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闽南师范大学计算机学院关于教研室工作的规定  

 

教研室作为高等院校中直接进行教学工作、科学研究和师资培养的基

层组织，对推动教学改革、提高教学质量和培养人才，都起着非常重要的

保证作用。为组建并建设好我院各教研室，特制订本规定。  

一、教研室的组成  

1．教研室应按学科、专业由一门或数门相关课程的任课教师和教辅人

员共同组成。每室人员原则上不少于 5 人。  

2．教研室设主任一人，需要时可再设副主任一名，辅助主任开展教研

工作。 

3．教研室可根据需要下设课程教学小组，由该课程的任课教师和教辅

人员共同组成，教学小组长由教研室主任指定一名主讲教师担任，任课教

师较多的课程可由同一年级的任课教师组成。  

二、教研室主任任职资格 

教研室主任应由政治素质好、专业知识丰富、组织能力强且具有中级职

称（或硕士）以上的教师担任。 

三、教研室主任工作职责  

（一）教学科研方面  



1．根据教学计划规定的要求，组织制订本室所属课程的教学大纲，大

纲的内容应包括设置该课程的目的要求，具体内容、课时分配以及主要教

学方法等部分，经教研室主任审批后，报学院教务科备案。  

2．根据教学大纲规定的内容，审订本室所属课程的教材和参考书并报

学院教务科。  

3．按时开出本室所属的全部课程，合理分配教师的教学任务，特别是

要认真做好主讲教师的资格审查工作。主讲教师除了政治思想好，教学态

度认真之外，还必须具备相当的业务条件，而且需经分管的院领导批准。 

4．组织教师指导学生实验、实习和撰写论文。  

5．对教师批改作业和学生完成作业情况，应定期检查。  

6．检查督促教师认真备课，以便发挥集体智慧、集思广益、取长补短、

共同提高、统一教学要求与进度。 

7．严格执行学生成绩考核的有关规定，对本室各门课程按教学计划采

取适当的考试考查方式，组织教师做好命题和评分等项工作。有条件的课

程应实行集体命题并逐步建立试题库。 

8．检查了解教学进度和教学效果，组织师生进行教学评估，经常收集

学生对教学的意见并及时采取改进措施。  

9．总结交流教学经验，开展教材教法研究，有计划地组织观摩教学和

集体听课活动。  

10.鼓励本室教师开展科研活动，以科研促教学，支持他们参加省内外

的学术会议。   

（二）师资队伍建设方面  

1．抓好师资队伍建设，制订教师进修计划和青年教师培养规划。  

2．积极创造条件，使每个教师都有不断提高和更新业务知识的机会，



要努力使每个青年教师都能逐步达到硕士研究生以上的业务水平，要充分

发挥老教师的传、帮、带作用。  

3．帮助青年教师过好教学关和科研关，对本室的主要课程和重点科研

方向，要尽快地建立好教师梯队。  

（三）其它 

1．做好有关资料、材料的归档工作。 

2．完成学院领导布置的其它任务。                  
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